
合肥学院仪器设备、办公设备、办公家具等

部门内变更交接单

单位：　　　　　　　　移交人姓名：　 　 　　　移交原因：

	序号
	设备编号
	设备名称
	规格型号
	接收人

（手写签名）
	存放部门及地点

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计：　　　　　　　　　                          台（件）

	本单位（盖章）

本单位资产管理员：

部门负责人：

年　　月　　日


说明：① 本表一式二份，一份由国有资产管理处留存，一份由原单位存档。
② 接收人应由本人签名。

③ 移交原因可选择填写：离校或出国、校内调动、离岗休养等。

④ 本表不够填写可复制加页。

