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马克思主义学院学院网站管理制度

为保证学院网站稳定运行，加强网站日常管理与监督维护，督促网站管理员

履行工作职责，根据国家计算机信息网络安全管理有关规定，结合学院实际，制

定本管理制度。

一、网站内容应及时更新。网站管理员负责信息更新，将学院的最新动态和

各项教学、科研等新闻及时地发布网站。确保学院主页信息常见常新，提高信息

上传时效性。

二、信息发布按流程运作（参照学院网站内容“三审三校”管理办法）。

三、信息采集的主要内容为有关教育的政策法规、学院组织的各类活动新

闻、学院通知、学校的规章制度和教育教学资源等。不得发布违反国家法律及地

方法规的信息，不得发布与党的各项方针、政策相违背的信息，不得发布不真实

的信息。

四、参与学院各项活动的教师，服从领导安排，及时撰写通讯稿，网站管

理员负责按时发布信息，凡领导签发的信息原则上随到随发。

五、网站管理员不得擅自在网站上发布信息，所有信息必须经审核同意后

才能发布。发布前必须对非直接转载的信息和学院自行发布的信息予以“三审三

校”，确认无误后方才能上传。

六、建立信息发布日志，网站管理员负责记录重大信息发布时间并将原始

资料归档。

七、网站管理员结合学院工作需求对网站版面进行更新，并对每次更新后



的旧版本进行备份，拷贝后作为原始文件归档案室存档。

八、安全管理

1、严格遵守国家有关计算机网络安全的法律法规以及学校的相关规定，坚

决杜绝政治立场错误、危及社会安全和有损学院名誉形象的负面信息上网传播。

2、确保发布信息的真实性、准确性、安全性，杜绝制作、复制、发布、传

播、链接任何不良信息，确保网站信息安全。
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