合肥学院公用房屋定期巡查制度

1、为进一步加强学校公用房屋管理，确保校园房产安全，特制定此巡查制度。
2、合肥学院国资处负责全校公有房屋的巡查工作。
3、巡查范围：合肥学院南艳湖校区、金寨路校区、黄山路校区和宁国路校区的公有房屋和对外出租的门面房。
4、巡查内容：
普通公房巡查内容：
1）公用房屋是否有违规占用；
2）公用房屋是否存在未经审批违规出租出借，是否存在未经审批擅自与校内外单位或个人以合作的名义开展产学研、经营等行为的。
3）公用房屋未按申领时约定的方式进行使用；
4）房屋是否存在安全隐患
门面房巡查内容：
1）承租户是否严格依据合同履约；
2）承租户是否存在未经学校同意擅自装修；
3）承租户是否按照相关要求配齐消防设施设备，是否保持消防通道畅通；
4）承租户是否按营业执照要求合法经营；
5、巡查安排：
南艳湖校区作为学校主要的教学、科研和学生生活场所，每月开展一次巡查（奇数月巡查一期校园，偶数月巡查二期校园）。遇台风、雨雪等恶劣天气应加大巡查频率。
其它区域公有房屋巡查一般每季度开展一次，在承租户经校方同意进行装修期间，应适当增加巡查频次。
6、巡查要求：
[bookmark: _GoBack]巡查人员应根据巡查内容逐条核查，填写《合肥学院公有房屋巡查检查表》，做好记录。对于发现违规行为，国有资产管理处将研究后报相关部门处理。
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合肥学院公房巡查记录表

	巡查校区
	□南艳湖校区一期　　　　□南艳湖校区二期
□黄山路校区　　□宁国路校区　　□金寨路校区
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